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บทท่ี 1 การจัดการการจองห-องประชมุ 

การเข-าถึงการจัดการจองห-องประชุม 

เข1า URL ของระบบ หลงัจากการใสQ Username และ Password เพื่อ Login เข1าระบบผQานแล1ว หน1าจอ

ระบบจะแสดงดังรปู 1.1 ซึ่งเปqนหน1าแรกของระบบ ให1ผู1จัดการระบบทำการคลิกทีส่ัญลักษณ_  เพื่อเปลี่ยน

หน1าจอการทำงานเปqนหน1าจอของผู1จัดการระบบ ผู1ใช1งานจะเห็นรายละเอียดการจองห1องประชุมตQาง ๆที่ตนเองมี

สิทธ์ิเข1าถึง 

 
รูปที ่1.1 แสดงหน1าการจัดการการจองห1องประชุม 

 

จากรปูที่ 1.1 เมื่อเข1าสูQหน1าจอของผู1จัดการระบบแล1ว หน1าจอจะแสดงสทิธ์ิในการจัดการข1อมูลห1อง สิทธ์ิ

ในการการกำหนดหมวดหมูQ สิทธ์ิในการจัดการอุปกรณ_ รายการรออนุมัติ เปqนต1น 

 

การจัดการข-อมูลห-อง 

สามารถเข1าดูได1จากการ คลิกเข1าสูQเมนู "ข1อมูลห1อง" หน1าจอทางขวาจะแสดงเมนู "เพิม่ข1อมลูห1อง" เพื่อทำ

การเพิม่ข1อมลูห1องประชุม และเมนู "ค1นหาห1องประชุม" เพือ่ค1นหาห1องประชุมในทางซ1ายของหน1าจอ และจะแสดง

รายการห1องประชุมโดยผู1ใช1ระบบสามารถเข1าดูห1องประชุม แก1ไขหรือลบห1องประชุมได1 โดยการคลิกทีร่ายการห1อง

ประชุมน้ัน ๆ ที่ต1องการเข1าดูดังรูป 1.2 
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 
รูปที่ 1.2 แสดงหน1าการจัดการข1อมลูห1องประชุม 

 

การเพิม่ห1องประชุม 

จากรปู 1.2 หากต1องการเพิ่มข1อมลูห1องประชุม สามารถเพิ่มได1โดยการคลิกที่เมนู "เพิ่มข1อมลูห1อง" 

หน1าจอจะปรากฎ ดังรปู 1.3 หากต1องการค1นหาห1องประชุม สามารถทำการเลือกหมวด ช่ือห1อง จำนวนที่รองรบั

ได1 เมื่อใสQข1อมลูที่ต1องการครบแล1ว สามารถทำการค1นหาได1 จากน้ันคลิก "ค1นหา" หน1าจอจะปรากฏตามรูปที่ 1.4  

หากต1องการดู หรือทำการแก1ไข/ลบ ข1อมูลห1อง สารมารถทำได1โดยคลิกรายการห1องประชุมน้ัน ๆ จะแสดง

รายละเอียดห1องประชุมพร1อมเมนู “ลบห1องน้ี” และ “แก1ไขห1องน้ี” ดังรูป 1.5 
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รูปที ่1.3 แสดงหน1าการเพิม่ข1อมลูห1อง 
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รูปที่ 1.4 แสดงหน1าการค1นหาข1อมลูห1อง 

 
รูปที ่1.5 แสดงหน1ารายละเอียดห1อง 
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การแก1ไขรายละเอียดห1องประชุม 

 
รูปที ่1.6 แสดงหน1าจอการแก1ไขรายละเอียดห1องประชุม 

 

จากรปู 1.6 เมื่อคลกิรายการห1องประชุมที่สนใจ แล1วจะสามารถ เข1าดูรายละเอียดห1องประชุม หรือทำ

การแก1ไข/ลบ ห1องประชุมได1 เมื่อคลิกเมนู"แก1ไข" แล1วจะสามารถเข1าสูQการแก1ไขหมวดห1องประชุมได1 โดยการแก1ไข

รายละเอียดที่ต1องการ แล1วกด "ตกลง" เพื่อทำการบันทึก หรือหากต1องการ ลบอุปกรณ_และ 

ลบแทก็สามารถคลิก  ได1ทันที และสามารถเพิ่มอุปกรณ_เสรมิและแท็กได1โดยคลิกเมนู "เพิม่อุปกรณ_เสรมิ" 

“แท็ก” แท็กสามารถเปลี่ยนสีช่ือและสีพื้นหลังได1ดังรูปที่ 1.6  
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

การจัดการสถานท่ี 

การเพิม่สถานที ่

สามารถเข1าดูได1จากการคลิกข1าสูQเมนู "สถานที่" หน1าจอทางซ1ายจะแสดงเมนู "เพิ่มสถานที่" เพื่อทำการ

เพิ่มสถานที่ และเมนู "ค1นหาสถานที่" เพื่อค1นหาสถานที่ ทางขวาของหน1าจอจะแสดง ลำดับ รายการสถานที่และ

สถานะของสถานที่ ซึ่งสามารถลบหรอืแก1ไขได1 ดังรูป 1.7 

 
รูปที่ 1.7 แสดงหน1าการจัดการสถานที ่

 

จากรปู 1.7 หากต1องการเพิ่มสถานที่สามารถเพิม่ได1โดยการคลิกที่เมนู "เพิม่สถานที่" หน1าจอจะปรากฏดัง

รูป 1.8 

 
รูปที่ 1.8 แสดงหน1าการจัดการเพิม่สถานที ่

 

จากรปู 1.8 เมื่อคลิกเมนู "เพิ่มสถานที่" แล1วจะสามารถ เพิ่มเพิม่สถานทีห่1องประชุมได1 โดยการกรอกช่ือ

สถานที่ และเลือกสถานะการใช1งานแล1วคลกิ "ตกลง" เพือ่บันทึกการเพิ่มสถานที่ห1องประชุม หรือ "ยกเลกิ"เพื่อ

ยกเลกิการเพิ่มสถานทีห่1องประชุม 

 

การค1นหาหมวดสถานที ่

หากผู1ใช1ระบบต1องการค1นหาสถานที่ สามารถทำได1โดยการกรอกช่ือสถานที่ที่ต1องการค1นหาแล1วคลกิเมนู 

"ค1นหา"  หน1าจอจะแสดงผลตามรูปที่ 1.9 หากต1องการทำการแก1ไขหรือลบ สามารถกดเมนู "ลบ" หรือ "แก1ไข" ใน

ตารางสถานทีท่างขวาของหน1าจอได1 โดยหน1าจอจะแสดงดังรูป 1.10 
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รูปที่ 1.9 แสดงหน1าจอผลการค1นหาหมวดห1องประชุม 

 

จากรปู 1.9 เมื่อทำการกรอกสถานที่ที่ต1องการค1นหา แล1วคลิก "ค1นหา" สถานทีท่ี่ตรงตามการค1นหาจะ

ปรากฏทางขวาของหน1าจอ และสามารถทำการแก1ไขหรือลบหมวดสถานที่ได1เมื่อคลิกเมนู "แก1ไข" แล1วจะเข1าสูQการ

แก1ไขสถานที่ห1องประชุม โดยการแก1ไขช่ือที่ต1องการแล1วกด "ตกลง" เพื่อทำการบันทึก ดังรูป 1.10 หรือหาก

ต1องการลบสามารถคลิก "ลบ" เพือ่เข1าสูQการจัดการโดยสามารถลบโดยการเปลี่ยนสถานะของหมวด จาก “ใช1งาน” 

เปqน “ไมQใช1งาน” กจ็ะสามารถลบสถานที่ห1องประชุมน้ัน ๆ ได1ทันที แล1วกด “ตกลง” เพื่อทำการบันทึก  ดังรปู 

1.11 

 

 

การแก1ไขหมวดหมูQห1องประชุม 

 
รูปที่ 1.10 แสดงหน1าการจัดการแก1ไขสถานทีห่1องประชุม 

 

 
รูปที่ 1.11 แสดงหน1าการจัดการเปลี่ยนสถานะสถานทีห่1องประชุม 

 

ลบหมดห้อง
ประชุม 

แก้ไขหมวดห้อง
ประชุม 
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การจัดการอุปกรณC 

สามารถเข1าดูได1จากการคลิกข1าสูQเมนู "การจัดการอปุกรณ_" หน1าจอทางซ1ายจะแสดงเมนู "เพิ่ม

อุปกรณ_เสริม" เพื่อทำการเพิ่มอปุกรณ_เสริม และเมนู "ค1นหาอุปกรณ_เสริม" เพื่อค1นหาอปุกรณ_เสริมในทางซ1ายของ

หน1าจอ และจะแสดงตารางรายละเอียดอุปกรณ_ ทางด1านขวามือของหน1าจอ โดยสามารถแก1ไขหรือลบ

อุปกรณ_เสริมได1 ดังรปู 1.12 

 
รูปที่ 1.12 แสดงหน1าจอการจัดการอุปกรณ_เสรมิ 

 

การเพิม่อุปกรณ_เสริม 

 
รูปที่ 1.13 แสดงหน1าจอการเพิ่มอปุกรณ_เสริม 

 

จากรูป 1.12 คลิกปุzม “เพิ่มอุปกรณ_เสริม” จะปรากฏหน1าการเพิ่มอุปกรณ_เสริม สามารถทำการกรอก

รายละเอียดช่ือ สถานะการใช1งาน และสถานการณ_เพิ่มจำนวน (เพื่อกำหนดให1อุปกรณ_น้ัน ๆสามารถเพิ่มจำนวณ

ได1) แล1วคลิก “ตกลง” เพื่อทำการบันทึกดังรูปที่ 1.13 
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การค1นหาอปุกรณ_เสริม 

 
รูปที่ 1.14 แสดงหน1าจอการค1นหาอุปกรณ_เสรมิ 

 

จากรูป 1.14 ในการค1นหาอุปกรณ_เสริมนั้นสามารถทำการกรอกชื่ออุปกรณ_เสริม ในเมนูทางซ1ายมือของ

หน1าจอ แล1วคลิก “ค1นหา” เพื่อทำการค1นหา จากน้ัน อุปกรณ_เสริมที่เกี่ยวข1องกับช่ือที่ทำการค1นหา จะแสดงทาง

ด1านขวาของหน1าจอ  

  



หน1า 11 จาก 19 

 

©บริษัท ดี โซลูชั่น ดอท คอม จำกัด  สงวนลิขสิทธิ์  แก1ไขลQาสุด 23/07/2564 

 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

การแก1ไขและลบอปุกรณ_เสริม 

 
รูปที่ 1.15 แสดงหน1าจอการแก1ไขและลบอุปกรณ_เสรมิ 

 

จากรปู 1.15 ทำการแก1ไขหรือลบอปุกรณ_เสริมได1เมื่อคลิกเมนู "แก1ไข" แล1วจะเข1าสูQการแก1ไขอุปกรณ_เสริม 

โดยการแก1ไขช่ือที่ต1องการแล1วกด "ตกลง" เพื่อทำการบันทึก ดังรูป 1.16 หรือหากต1องการลบสามารถคลิก "ลบ" 

เพื่อเข1าสูQการจัดการโดยสามารถลบโดยการเปลี่ยนสถานะของอุปกรณ_เสริม จาก “ใช1งาน” เปqน “ไมQใช1งาน” กจ็ะ

สามารถลบอปุกรณ_เสริมน้ัน ๆได1ทันที แล1วกด “ตกลง” เพือ่ทำการบันทึก  ดังรปู 1.17 

 
รูปที่ 1.16 แสดงหน1าการจัดการแก1ไขอุปกรณ_เสรมิ 

 

 
รูปที่ 1.17 แสดงหน1าการจัดการลบอุปกรณ_เสริม 

 

คลิกเพื่อแก้ไข 
อุปกรณเสริม 

คลิกเพื่อลบอุปกรณเ์สริม 



หน1า 12 จาก 19 

 

©บริษัท ดี โซลูชั่น ดอท คอม จำกัด  สงวนลิขสิทธิ์  แก1ไขลQาสุด 23/07/2564 

 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

การจัดรายการอนุมัติ 

 เมนู “รายการอนุมัติ” จะแสดงหน1ารอรายการจองห1องทีร่อการอนุมัติ โดยในสQวนซ1ายจะเปqนเมนูในการ 

“ค1นหา” ผู1ใช1สามารถทำการค1นหารายการจองได1 และสามารถดูประวัติการอนุมัติได1ในปุzม “ประวัติการอนุมัติ” 

ดังรูป 1.18 

 

รูปที่ 1.18 แสดงหน1ารายการรออนุมัติ 

 

การค1นหารายการอนุมัติ 

 

รูปที่ 1.19 แสดงหน1ารายการรออนุมัติ 

 

จากรปู 1.19 ในการค1นหารายการรออนุมัติน้ันสามารถทำการกรอกวันที่จอง ช่ือห1อง วันที่ใช1 ช่ือผู1จอง ใน

เมนูทางซ1ายมือของหน1าจอ แล1วคลิก “ค1นหา” เพื่อทำการค1นหา จากน้ัน รายการจองทีเ่กี่ยวข1องกบัช่ือที่ทำการ

ค1นหา จะแสดงทางด1านขวาของหน1าจอ  
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©บริษัท ดี โซลูชั่น ดอท คอม จำกัด  สงวนลิขสิทธิ์  แก1ไขลQาสุด 23/07/2564 

 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 
รูปที่ 1.20 แสดงหน1ารายละเอียดการจองห1อง 

 

จากรปู 1.19 หากต1องการดูรายละเอียดการจองให1คลกิเลือกที่รายการจองน้ัน ๆ จะแสดงหน1า

รายละเอียดการจอง ดังรปู 1.20 โดยจะมีเมนู “ย1อนกลับ” เพื่อกลับสูQหน1ากQอนหน1า เมนู “แก1ไขการจอง” เพื่อทำ

การแก1ไขรายละเอียดการจอง ดังรูป 1.21 และเมนู “พิจารณา” เพื่อทำการพิจารณาคำร1อง ดังรูป 1.22 
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 
รูปที่ 1.21 แสดงหน1าแก1ไขการจองห1อง 

จากรูป 1.19 ผู1ใช1สามารถทำการแก1ไขรายละเอียดการจองห1องตQาง ๆ ได1 เมื่อทำการแก1ไขเรียบร1อยแล1ว 

คลิก “บันทึก” เพื่อยืนยันการแก1ไข หรือคลิก “ยกเลิกการจองห1อง” เพื่อทำการยกเลิกการจองห1อง 
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 

การพิจารณาการจอง 

 
รูปที่ 1.22 แสดงหน1าการอนุมัติคำร1อง 

 

จากรปู 1.19 หากต1องการพจิารณาการจองห1อง ให1เลือกที่รายการจองห1องน้ัน ๆ จากน้ันจะเข1าสูQหน1า

แสดงรายละเอียดการจองห1อง คลิก “พจิารณา” จากน้ันจะปรากฏการอนุมัติคำร1อง ผู1ใช1ทำการเลือกอนุมัติ/ไมQ

อนุมัติ เมื่อกรอกเรียบร1อยคลิก “บันทึก” เพื่อทำการบันทึกผลการพจิารณาหรือคลิก “ยกเลิก” เพื่อทำการยกเลิก

การพิจารณา 

 

รายการจองซ้ำ 

 สามารถคลิกเข1าเมนู “รายการจองซ้ำ” ผู1ใช1สามารถค1นหารายการห1องประซ้ำทางด1านซ1ายมือ สามารถดู

รายการจองซ้ำและจองรายการจองซ้ำทางด1านซ1ายมอื ดังรปูที่ 1.23 ผู1ใช1สามารถกรอกรายละเอียดการจองซ้ำได1 

ดังรูปที่ 1.24 และกดบันทกึ สามารถยกเลิกการจองได1ดังรูปที่ 1.25 และสามารถแก1ไขการจองซ้ำได1โดยการ

กลับไปที่หน1า User แก1ไขข1อมลูดังรูปที่ 1.26 จะสามารถแก1ไขได1โดยเฉพาะหน1า User และแก1ไขได1ตามวันที่จอง 
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 

รูปที่ 1.23 แสดงหน1ารายการจองซ้ำ 
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©บริษัท ดี โซลูชั่น ดอท คอม จำกัด  สงวนลิขสิทธิ์  แก1ไขลQาสุด 23/07/2564 

 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 

รูปที่ 1.24 แสดงหน1าเพิม่รายการจองซ้ำ 



หน1า 18 จาก 19 

 

©บริษัท ดี โซลูชั่น ดอท คอม จำกัด  สงวนลิขสิทธิ์  แก1ไขลQาสุด 23/07/2564 

 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 
รูปที่ 1.25 แสดงหน1ารายละเอียดการจองซ้ำ 
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 ห1ามเผยแพรQโดยไมQได1รับอนุญาต  โดย รัชนิกร คำทิพย_ 

 

รูปที่ 1.26 แสดงหน1ารายละเอียดการจองซ้ำหน1า User 

 


